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1. OO0mme MoJI0KeHus

1.1.JlokyMeHTBI, oOpa3yloluecs B MPOIEcCe NEATEIbHOCTH YUpeKIeHus,
UMEIOIME HAay4YyHOE, DKOHOMHYECKOE, COLMAIBHOE U HCTOPUYECKOE 3HAYECHUE,
COCTaBIISIIOT TOCYJIapCTBEHHYI0 YacTh ApxuBHOro ¢onma P®, sBustoTcs
MYHULIUNAIBHON COOCTBEHHOCTBHIO M MOJyIEXKAT IMOCTOSHHOMY XpaHeHuto. Jlo
nepefayd Ha MyHULHMNAIbHOE XPAHEHHWE 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO XPAaHATCS B
apxuBe YUpexKIEHMS B IIpelerlax HOPM M CPOKOB, YCTaHOBJIEHHBIX
3aKOHOJATEIbCTBOM 00 ApXxuBHOM (poHae PO.

1.2. ApxuB VYwupexaeHus oOecneurBaeT COXpPaHHOCTh, OTOOp, Y4YeT,
YIOPSI0YEHHE M HCIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB, OOpa3yloluxcs B pe3ysbTare
NESATENIbHOCTH C  yuYpeXJIeHusiMu oOpa3zoBaHusi ropojna ['eopruecka. B
COOTBETCTBUM C IIpaBUJIaMH, YCTAHOBJIEHHBIMH ['OCyJapCTBEHHOW apXUBHOMU
ciy:x00if P® oOecnieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO IMepefady 3TUX JOKYMEHTOB Ha
MYHULIUNIAIBHOE XPAHECHHE.

1.3. 3a yTpary u nmopuy JOKyMeHTOB ApxXxuBHOTO (oHma PO Vupexnenue
HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C IEUCTBYIOIINUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

1.4. ApxuB YupexaeHus BO3IJIaBISETCS OTBETCTBEHHBIM 34 BEICHUE apXHUBa
COTJIACHO IIPUKA3Y.

1.5. B cBoeit pabGore apxuB VYUpexIeHUS  PYKOBOACTBYETCS
3aKkoHoAaTeNbCTBOM P®, OcHoBamu 3akoHoAaTenbcTBa PO «O6 apxuBHOM (hoHIE
P® u apxuBax», OCHOBHBIMU IMpaBUJaMU paOOThl apXMBOB OPraHHU3ALUH,
pUKa3amMH, YyKa3aHUsIMH, HWHCTpyKUUsMU DenepaqbHOM apXUBHOM CIIyXOBbl,
HOPMATHBHO-METOAMYECKUMHU  JIOKYMEHTAaMH  BBIIIECTOSIIIMX  OpPraHM3aLuM,
MOJIO’KEHUEM 00 OTJele KyJIbTYpPbl, HACTOSIIIMM MOJIOKEHHUEM.

1.6. KoHTposib Hax HNESITENBHOCTBIO apXWMBa YUPEKIAEHUS OCYILECTBIISET
JAPEKTOP YUpEKICHUS.

1.7. Opranu3aimOHHO-METOANYECKOE PYKOBOJCTBO JESTEIIBHOCTBIO apXUBa
YupexaeHus OCyIIECTBIAET OTBETCTBEHHOE JIULIO Y UYPEKICHUS.

2. CocraB 10KYyMEHTOB
ApxuB YupexaeHus NPUHUMAET Ha XpaHEHUE:
-3aKOHUYCHHBIC  JICJIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI TOCTOSIHHOTO  CpOKa
XpaHeHus, O00pa30BaBIIMECS B pe3yJbTaTe JACATEIBHOCTH YUpeXKICHUS W
UMEIOIIIME HCTOPUYECKOE, KYJIbTYpPHOE, COLMAJIbHOE, HSKOHOMHUYECKOE U



NOJUTHUYECKOE 3HaueHue (Ha OyMaKHbIX HOCHUTENSIX, B BHJE MHUKPO(PUIbMOB
(MukpoadwuIr), Ha STEKTPOHHBIX HOCUTEISX);

-JIOKYMEHTbl BPEMEHHOI'O CPOKa XpaHEHHs, B TOM 4yucie cBbime 10 ner,
HEOOXOJMMbIE B MPAKTHUECKOH JEATENBHOCTH YupexkaeHus (Ha OyMaskKHBIX
HOCUTEJISIX, B BUAE MUKPODUIBMOB (MUKpPOA]HIILT), HA SIIEKTPOHHBIX HOCUTEIAX);

-JIOKYMEHTBI 110 JUYHOMY COCTaBY, CIIy’KEOHBIE U BEIOMCTBEHHBIE U3JaHUS;

-HAY4YHO-CIIPABOYHBIN armapaT K JOKYMEHTaM apXHuBa.

3. OcHOBHBIE 321241

OCHOBHBIMH 33J]a4aMH apXUBa SBIIIOTCS:

1. KoMIiekroBaHue  apxuBa  JOKyMEHTaMH, OOpa3ylOIIUMHCS B
pe3yJbTaTe ACSITEIbHOCTH Y UPEIKICHHUS.

2. VYyer, o0eCricUeHHEe COXPAHHOCTH U COBEPIICHCTBOBAHHME HAYYHO-
CIIPaBOYHOTO arapara, OpraHu3aIus UCIIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B
apxuBe.

3. [ToaroToBKa W CBOEBpEMEHHAs Tepenavya JOKYMEHTOB Y UpPEKICHUS

Ha MYHULUIIAJBHOE XPAaHEHHWE B COOTBETCTBUU CO CPOKaMU U TPEOOBAHUSIMH,
ycTaHoBJIeHHbIMU DenepaibHONM  apXuBHOM ciy»)k00i Poccum u opranamu
YIPaBJIEHUs ApXUBHBIM J1€JI0M CTaBpOMOJIBCKOTO Kpasi.

4, OcylecTBI€HNE CUCTEMATHYECKOr0 KOHTPOJISI Hal (POpMUPOBAHUEM
U o(popmIIEeHUEM 1€ B I€TONIPOU3BOJCTBE Y UPEKICHUS.
5. BHenpenue B mpakTuky paOOThl HOBBIX APXMBHBIX TEXHOJOTHUH U C

IMPUMCHCHHUCM CPCIACTB Z)JIGKTpOHHO-BLI‘IHCJIPITGJIBHOIZ TCXHHKH.

4, DOyHKIHA

OcHoBHbIE (PYHKIIMH apXUBa Y UpEKICHHUS

1. Pa3pabaThiBaeT ¥ COIVIACOBBIBA€T C  ApPXUBHBIM  OTJZIEJIOM
aIMUHUCTPALIMM TopojAa TpauK TMPEACTABICHHUS ONUCEH Ha YTBEPKACHHUE
HKCIIEPTHO-TIPOBEPOYHON KOMHCCHH KOoMHTETa CTaBpOIMOJIBCKOrO Kpas Mo JAejaam
apXMBOB W Tepelayd OKYMEHTOB B APXMBHBIM OTAEN aAMUHUCTPALMH TOpOJa
['eoprueBcka Ha MyHUIIUTIATIBHOE XPAHEHHE.

2. OcymiecTBisieT y4deT M OOecHeuMBaeT IMOJHYK COXPaHHOCTh
NPUHATHIX HA XpaHEHHE TOKyMEHTOB, nepuoaudecku (1 pa3 B 5 jmeT) opraHusyet
IPOBEPKY HAJUYMS JIE] B apXUBE.

3. Coznaer, COBEpUICHCTBYET U IIONOJIHSAET HAy4YHO-CIPaBOYHBIN
anmapaTr K XpaHSAIIMMCS B apXUBe YUpEeXJEHUs JejlaM U JJOKyMEHTaM Ha YpOBHE
TpeOOBaHUH.

4, OcyliecTBiss€T  HCNOJB30BAHME  JIOKYMEHTOB IO  3ampocam
OpraHM3alMii W YacTHBIX JIMI, B TOM YHCJIE COLMAJIbHO-TIPABOBBIM 3alpocaM
rpakjaaH, BEAET YYeT M aHaJlu3 MCMOJIb30BAHMS, BBIJAET B YCTAHOBJICHHOM
NOpSIIKE JieNla, JOKYMEHThl WJIM KOMHUM JOKYMEHTOB B LEISIX CIY:KEOHOTO M
HAyYHOT'O HUCIOJIb30BAHUSI.

S. [IpoBoaUT dKCHEPTH3y ULEHHOCTH M  OCYHIECTBISIET KOMIUIEKC
OpPraHU3alMOHHBIX U METOJUYECKUX MEPONPUATHI MO Mepenaye JTOKYMEHTOB Ha



INOCTOAHHOC MYHHIUIIAJIbHOC XpPaHCHUC, M aKTbl Ha [AC€JIa, BBIACJICHHBLIC K
YHUYTOKCHUIO B CBA3HU C UCTCYCHUCM CPOKOB XPpaHCHUA.

6. Oprannsyer pabOTy MO COCTABJICHHIO HOMEHKIATYpbl  JIE€J
OpraHU3aIHH.
7.  lloaroraBiauBaeT B YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE JOKYMEHTHI H

OCyHICCTBJLICT HUX IICpcaady B apXHBHbIﬁ OoTAC]H aJIMHHUCTpAllMKM TOpOJa Ha
MYHHUIUIIAIIBHOC XPAHCHHC.

5. IIpaBa
J1J1st BBITIOTHEHUS 337124 U PYHKIMH apXuB YUpeKJIeHUs UMEET MPaBo:
1. KoHTponupoBath BBIOJHEHWE YCTAHOBJICHHBIX MPABUI PalbOTHI C
JOKYMEHTaMH B YUPEKIIEHUU U €T0 CTPYKTYPHBIX MOIpa3/IeIICHUH.
2. TpebGoBaTh CBOEBpEMEHHOW Tepelayll B apXWB  YUPEXKICHUS
JIOKYMEHTOB B YIIOPSA0YEHHOM COCTOSHUM.
3. Brocutb MIPEITOKCHUS o COBEPIIICHCTBOBAHHIO

JIOKYMEHTAITMOHHOTO 00€eCTICUEHUS ICATEIIbHOCTH Y UPEKICHUS U paboTe apXuBa.

6. OTBeTCTBEHHOCTH
JlupekTop YupeKIeHHs] HECET OTBETCTBEHHOCTD 34!
1. HecoOmtonenne ycnoBuii 00ecrieueHnsi COXpaHHOCTU JJOKYMEHTOB.
2. YTpaTy 1 HECAaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUYTOKEHHUE TOKYMEHTOB.
3. HeoOocHOBaHHBIM OTKa3 B NpHUEME HA XpaHEHHE JOKYMEHTOB

MIOCTOSTHHOTO XPAHEHUS U MO JUYHOMY COCTaBy CTPYKTYPHBIX NOJApa3ACICHUM,
IPY JIMKBUJAIUN YUPEKICHUN UM U3MEHEHUU (POPMBI COOCTBEHHOCTH.

4, Hapymienue mpaBwi HCHOJIB30BAHUS JOKYMEHTOB W JIOCTYyIa
MOJIb30BATENEN K JOKYMEHTAM, YCTAHOBJIICHHBIX 3aKOHOAATEIBCTBOM.



		2022-04-18T11:27:55+0300
	Ныркова Татьяна Викторовна




